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Přehledný manuál usnadňuje rodičům orientaci ve školním prostředí. Měl by obsahovat kontakty, kalendář akcí, důležité informace i postupy pro řešení různých situací. 
Manuál můžete zveřejnit online, nahrát do školního informačního systému nebo vytisknout jako praktického průvodce. Elektronická varianta vám umožní pravidelnou aktualizaci, tištěnou variantu mohou ocenit zejména rodiče nově nastupujících dětí. 
Níže nabízíme strukturu manuálu s příklady, kterou si můžete upravit dle potřeby. V zásadě jde o to, aby rodiče věděli, na koho se v případě potřeby obracet, kde najdou všechny důležité informace a jak mají se školou komunikovat. 
Kontakty
Koho a jak oslovit, když něco řeším - strom
Co dělat, když…?
Platby
Základní informace
příchody 
odchody 
Co s sebou do školky
co a kam?
do botníku
do kapsáře/do poličky v šatně 
do koupelny
na odpočívání
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